ROMANIA ANEXA nr. 2.2 la H.C.L.
Judetul Harghita

Consiliul Local al orasului

Cristuru Secuiesc

Metodologia de finantare
a cheltuielilor ce pot fi efectuate in cadrul programelor proprii ale
Consiliului Local al Orasului Cristuru Secuiesc, privind acordarea de finantari
nerambursabile
pe baza prevederilor Legii nr.350/2005, respectiv privind acordarea de finantari
nerambursabile pe baza prevederilor OG nr. 51/1998

In conformitate cu prevederile Legii nr. 350/2005 privind regimul finantdrilor
nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de interes
general, respectiv cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 51/1998 privind
imbundtdtirea sistemului de finantare a programelor, proiectelor si actiunilor
culturale, de culte, tineret si sport cu modificarile si completarile ulterioare, Orasul
Cristuru Secuiesc deruleaza in fiecare an programe de dezvoltare economico-sociale
in vederea acordarii de finantari nerambursabile pentru realizarea diferitelor activitati
ale organizatiilor neguvernamentale din Cristuru Secuiesc.

Procedura de finantare ale acestor activitati din domeniul sport, tineret, culte si
cultural, este urmatoarea:

Finantarea nerambursabila va fi platita Beneficiarului intr-o singura transa sau in mai
multe transe conform contractului de finantare incheiat la termenele precizate in
acesta - de regulda cu finantare ulterioara intr-o singura transa dupa prezentarea
Raportului final de activitate si a Raportului financiar, pe care beneficiarul este obligat
sa le depuna la Registratura Consiliului Local Cristuru Secuiesc la urmatoare termene
de la terminarea proiectului:

- 1n cazul proiectelor de tineret si de sport in termen de 15 zile de la finalizarea
proiectului dar nu mai tarziu de 15 decembrie al anului in curs

- 1n cazul proiectelor culturale si al finantarilor pentru culte in termen de 30 zile
de la finalizarea proiectului dar nu mai tarziu de 15 decembrie al anului in curs

Tn cazul nedepunerii decontului la termenul stabilit Consiliul Local Cristuru Secuiesc
nu poate aloca finantarea nerambursabila.

Consiliul Local Cristuru Secuiesc va efectua plata catre
asociatii/organizatii/fundatii/culte religioase care au calitatea de beneficiar prin



virament in contul bancar al acestora, intr-o singura transa sau in mai multe transe
conform celor precizate in contractul de finantare pe baza validarii raportului final de
activitate si a raportului financiar, pe baza documentelor justificative ale cheltuielilor,
conform contractului de finantare nerambursabila, pana la data limita prevazuta in
contractul de finantare nerambursabila.

Pe baza prevederilor Legii nr. 350/2005, cu modificarile si completarile ulterioare,
finantarile nerambursabile trebuiesc Tnsotite de o contributie proprie minima
raportata la valoarea totala a proiectelor din partea beneficiarului astfel:

- 1n cazul proiectelor culturale, pentru culte si a celor sportive : minim 10 %

- 1n cazul proiectelor de tineret : minim 15 %.

Achitarea finantarii Consiliului Local Cristuru Secuiesc catre beneficiar este
conditionata de prezentarea documentelor justificative pentru suma ce reprezinta
contributia proprie si suma provenita din alte surse de finantare (factura si chitanta
sau ordin de plata).

Observatie: Pe baza prevederilor art. 4 din Legea nr. 350/2005, privind principiul
neretroactivitatii, autoritatea finantatoare nu poate finanta programe care au fost
incepute sau se afla in curs de derulare in momentul incheierii contractului de
finantare!

Deasemenea, nu se acorda finantari nerambursabile pentru activitati ce presupun
dezvoltarea infrastructurii proprie a solicitantului, cu exceptia cazului in care aceasta
reprezinta o componenta indispensabila proiectului!

Pentru justificarea cheltuielilor, beneficiarul trebuie sa prezinte urmatoarele
documente:

I. Raportul final de activitate (conform modelului care constituie Anexa nr. 1 si

completarea raportului final de activitate care constituie Anexa nr. 8, parti integrante

ale prezentei), semnat de catre coordonatorul de proiect, care trebuie sa cuprinda

date referitoare la:

- perioada si locul de desfasurare a programului,

- participanti la evenimente - conform ”Lista participantilor”- Anexa nr. 4

- activitatile/actiunile desfasurate in cadrul programului;

- rezultate obtinute, indicatori precisi de performanta si de eficienta, gradul de
indeplinire al obiectivelor propuse;

- contributia partenerilor la realizarea actiunii;

- impact si posibilitati de continuare a activitatii;

- reflectarea actiunii in mass media;

- concluzii.

Observatie: Raportul final de activitate trebuie sa fie insotit de o scurta stire si
fotografii dupa caz, ce a fost publicata in mass media si /sau pe Facebook .



Il. Raportul financiar si Decontul (conform modelului care constituie Anexa nr. 2 si 3,
parti integrante ale prezentei), semnate de catre coordonatorul de proiect, trebuie sa
cuprinda date referitoare la:

a) tipul proiectului

b) valoarea totala a proiectului realizat, din care:

o tipul si suma cheltuielilor finantate de catre Consiliul Local Cristuru Secuiesc,
conform contractului de finantare, inclusiv mentionarea activitatilor/actiunilor care
au determinat;

o tipul si suma cheltuielilor finantate din contributia proprie a solicitantului,
conform contractului de finantare, inclusiv mentionarea activitatilor/actiunilor care
au determinat;

o tipul si suma cheltuielilor finantate din alte surse de finantare, inclusiv
mentionarea activitatilor/actiunilor care au determinat.

Cheltuieli eligibile

Urmatoarele categorii de cheltuieli sunt eligibile Tn cadrul programelor proprii ale
Consiliului Local Cristuru Secuiesc privind acordarea de finantari nerambursabile pe
baza prevederilor Legii nr. 350/2005:

Cheltuieli de cazare:
Cheltuielile de cazare se pot efectua pe cat posibil in regim de 2 stele.

Aprovizionare hrana si pachete de alimente:

Cheltuieli privind achizitionarea alimentelor si materialelor necesare pentru
pregatirea gustarilor sau pentru pregatirea pachetelor de alimente de baza (faina,
zahar, ulei, orez, macaroane, etc.);

Cheltuielile pentru hrana si de servire a meselor nu pot depasi 20% din valoarea
finantarii acordate de CL Cristuru Secuiesc.

Cheltuieli de transport:

Aceasta categorie cuprinde cheltuielile privind biletele si abonamentele de transport,
bonuri de benzina, cheltuielile privind transportul echipamentelor si materialelor.
Transportul se va realiza pe cat posibil cu cele mai ieftine mijloace de transport
existente (rutier, feroviar), la clasa a ll-a.

Tn cazul efectudrii transportului cu autoturism proprietate personald se pot deconta
7,5 | combustibil la 100 de km pe distanta cea mai scurta.

Cheltuieli privind serviciile:

Servicii de inchiriere: inchirieri echipamente, sali pentru organizarea diferitelor actiuni
(conferinte, seminarii, cursuri, expozitii, spectacole, etc.), inchirieri echipamente sau
spatii sportive, inchiriere utilaje, etc.



Servicii de publicitate: editarea si tiparirea unor publicatii — brosuri, pliante, afise,
bannere, etc. —, traducerea si tehnoredactarea unor materiale de publicitate,
realizare de filme, developari fotografii.

Cheltuieli privind materialele consumabile: rechizite de birou, materiale de curatat,
materiale didactice, materiale sanitare, materiale de promovare (cupe, medalii,
diplome, premii, etc) necesare programului sport, etc.

Cheltuieli privind bunurile si echipamentele: ahizitionare echipamente (sub 2.500 lei
fiecare), materiale si echipamente (sub 2.500 lei fiecare) necesare pentru derularea
proiectului.

Cheltuieli administrative:
- telefon, internet,
- apa, canalizare, electricitate, gaze, incalzire

Alte cheltuieli:

- taxa de participare la diferite competitii nationale, internationale si olimpice,
- asigurarea serviciilor medicale,

- alimentatia de efort,

- cheltuieli de arbitraj.

Categoriile de cheltuieli eligibile in cazul finantarilor nerambursabile acordate pe baza
prevederilor O.G. nr. 51/1998 (programe, proiecte si actiuni culturale, achizitionare
porturi populare) sunt inscrise in bugetul de venituri si cheltuieli al ofertei culturale
depuse.

Documentele justificative ale diferitelor categorii cheltuieli

Documentele justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate angajeaza
raspunderea persoanelor care le-au intocmit, vizat si aprobat, precum si a celor care
le-au inregistrat in contabilitate.

Instrumentele de plata trebuie sa fie insotite de documentele justificative. Aceste
documente trebuie sa certifice exactitatea sumelor de plata, receptia bunurilor,
executarea serviciilor si altele asemenea, conform angajamentelor legale incheiate.
Instrumentele de plata se semneaza de catre contabil, seful compartimentului
financiar-contabil sau persoanele imputernicite in acest domeniu.

Pentru achizitionarea din fonduri publice nerambursabile de produse, lucrari sau
servicii, Beneficiarul are obligatia si raspunderea de a aplica procedurile de achizitie
publici previdzute in dispozitiile si legile aflate in vigoare. in vederea finantarii
programului organizatia/asociatia/fundatia/cultul religios trebuie sa prezinte pentru
diferitele categorii de cheltuieli urmatoarele documente justificative:



Cheltuieli de cazare:

- comanda sau contract;

- factura, ce va contine detalii referitoare la numarul persoanelor si numarul
noptilor;

- Diagrama de cazare semnata si stampilata de unitatea prestatoare (conform
modelului anexat prezentei - anexa nr. 7, care face parte integranta din prezenta), si
in format electronic;

Aprovizionare hrana si pachete de alimente

- comanda sau contract;

- factura, ce va contine detalii referitoare la alimente;
- nota de receptie si bon consum;

Cheltuieli de transport:

- comanda sau contract;

- factura, ce va contine detalii referitoare la numarul persoanelor si numarul de

kilometri;

- lista participantilor semnata si stampilata de unitatea prestatoare (conform
modelului anexat prezentei - anexa nr.4), si in format electronic;

sau

- bonuri de benzina, bilete sau abonamente de calatorie, delegatie sau foaie de

parcurs;

Cheltuieli privind serviciile:

Servicii de inchiriere,
- comanda sau contract;
- factura, continand indicarea serviciilor prestate;

Servicii de publicitate:

- comanda sau contract;

- factura, cu indicarea publicatiilor care au fost editate sau in care a aparut
anuntul;

- cate un exemplar din fiecare material realizat;

Cheltuieli privind materialele consumabile:

- comanda sau contract;

- factura, ce va contine detalii privind materialele achizitionate;
- nota de receptie, bon consum sau lista de inventariere;

Cheltuieli privind bunurile si echipamentele:
- comanda sau contract;



- factura, ce va contine detalii privind echipamentele achizitionate;
- nota de receptie, bon consum sau lista de inventariere;

Cheltuieli administrative:

- comanda sau contract;

- factura, cu indicarea categoriei de cheltuialg;

- nota de receptie, bon consum — daca este cazul;

Alte cheltuieli:

a. taxa de participare la diferite competitii nationale, internationale si olimpice
- facturd
- chitantd sau Ordin de Plata

b. asigurarea serviciilor medicale
comanda sau contract;
factura, ce va contine detalii privind materialele achizitionate;

. alimentatia de efort
comanda sau contract;
factura, ce va contine detalii privind materialele achizitionate;
nota de receptie, bon consum;

9]

d. cheltuieli de arbitraj

- comanda sau contract;
- factura;

sau

Documentele justificative ale categoriilor de cheltuieli privind finantarile
nerambursabile acordate pe baza prevederilor O.G. nr. 51/1998 sunt urmatoarele:

a) Cheltuielile de realizare a actiunii/proiectului/programului, precum costuri
materiale si servicii, costuri de productie, inchirieri de spatii si aparatura,
onorarii, prestari servicii, premii si altele asemenea;

- comanda sau contract;

- factura, continand indicarea serviciilor prestate sau materialele achizitionate;

- stat de plata si situatie recapitulativa privind contributiile la bugetul consolidat,
conform anexei nr. 5, parte integranta a prezentei;
- nota de receptie, bon consum — daca e cazul;

b) Achizitionarea de dotari necesare derularii programului sau proiectului (max.
20% din totalul finantarii nerambursabile acordate);

- comanda sau contract;

- factura, continand indicarea serviciilor prestate sau materialele achizitionate;



nota de receptie, bon consum — daca e cazul;

c) Cheltuieli ocazionate de cazarea si transportul intern si international ale
participantilor/invitatilor;

- comanda sau contract;

- factura, ce va contine detalii referitoare la numarul persoanelor, numarul
noptilor respectiv si numarul de kilometri;

- bonuri de benzina, bilete sau abonamente de calatorie, delegatie sau foaie de

parcurs;

lista participantilor ce va contine semnatura si stampila unitatii prestatoare

(conform modelelor anexate prezentei), si in format electronic;

d)

f)

g)

Alte cheltuieli specifice, precum realizarea de studii si cercetari, consultanta de
specialitate, tiparituri, seminarii, conferinte, ateliere de lucru, actiuni
promotionale si de publicitate;

comanda sau contract;

factura, continand indicarea serviciilor prestate;

nota de receptie, bon consum — daca e cazul;

cate un exemplar din fiecare material realizat;

Diurna, acordata in conditiile legii;

bonuri de benzina, bilete sau abonamente de calatorie, delegatie sau foaie de
parcurs;

factura, continand indicarea serviciilor prestate;

Cheltuieli de masa ale participantilor si/sau invitatilor (max. 20% din totalul
finantarii nerambursabile acordate);

comanda sau contract;

factura, ce va contine detalii referitoare numarul persoanelor;

pontaj de masa ce va contine semnatura si stampila unitatii prestatoare
(conform anexei nr.6, care constituie parte integranta a prezentei);

Cheltuieli de personal si cheltuieli administrative, aferente perioadei de
realizare a actiunii/proiectului/programului cultural;

comanda sau contract;

factura, continand indicarea serviciilor prestate sau materialele achizitionate;
stat de plata si situatie recapitulativa privind contributiile la bugetul consolidat
nota de receptie, bon consum — daca e cazul;

Observatie: Documentele justificative de mai sus vor fi prezentate in copie certificata
de catre beneficiar prin semnatura si stampild, cu mentiunea "conform cu originalul"!

Pe baza acestor documente justificative Consiliul Local Cristuru Secuiesc va efectua
plata citre organizatia beneficiard. Tn cazul platii in avans a finantarii din partea CL



Cristuru Secuiesc, Tn termen de 15 zile de la intrarea sumei in contul bancar al
asociatiei/fundatiei/ organizatiei/cultului religios, aceasta va prezenta finantatorului
in copie certificata - in completarea raportului final de activitate (Anexa 8) -
documentele justificative prin care s-au efectuat platile — chitanta, ordin de plata,
extrasele cont bancar privind suma incasata si platile efectuate de aceasta.

Obligatii privind promovarea programelor de finantare nerambursabila ale
Consiliului Local Cristuru Secuiesc

In vederea promovirii corespunzitoare a programelor sus mentionate, se vor
respecta urmatoarele conditii:

1. Beneficiarul va prezenta numele si logoul Consiliului Local Cristuru Secuiesc in
calitate de finantator/tdmogatd pe toate materialele electronice si tiparite ale
programului, destinate marelui public — invitatii, afise, cataloage, brosuri, etc.
Logoul, pus la dispozitie de catre responsabilul programului din partea
Consiliului Local Cristuru Secuiesc reprezentantului beneficiarului programului,
va fi prezentat prin grija beneficiarului, respectand urmatoarele conditii de
afisare: dimensiunea, precum si ordinea de expunere a logoului pe materialele
publicitare — invitatii, afise, cataloage, brosuri etc. - va fi in concordanta cu
cuantumul sumei de finantare nerambursabila acordata de Consiliul Local
Cristuru Secuiesc desfasurarii programului, reflectand raportul intre bugetul
total al programului si suma atribuita de catre Consiliul Local Cristuru Secuiesc.

2. In vederea participdrii la evenimentele programului a primarului,
viceprimarului sau a consilierilor Consiliului Local Cristuru Secuiesc,
beneficiarul va transmite la adresa primariei cu cel putin 5 zile Thaintea
inceperii evenimentului o invitatie, in care va fi precizata data, ora si locul
desfasurarii evenimentului.

3. Tn vederea participérii la evenimentele programului a reprezentantilor presei,
se recomanda ca beneficiarul sa transmita catre acestia cu cel putin 5 zile
inaintea Tnceperii evenimentului o invitatie, in care va fi precizata data, ora si
locul desfasurarii evenimentului.

4. In  cursul evenimentelor beneficiarul va accentua calitatea de
finantator/tamogatd a Consiliului Local Cristuru Secuiesc prin moderator,
narator, etc. Finantatorii programului vor fi enumerati in ordinea cuantumului
finantarilor acordate.

5. Se recomanda, ca imediat dupa desfasurarea evenimentelor, beneficiarul sa
elaboreze si sa transmita spre publicare comunicate si materiale de presa (cu



fotografii), Tn care Consiliul Local Cristuru Secuiesc va apdrea ca
finantator/tamogato.

Beneficiarul va crea o pagina Facebook accesibila publicului larg in care va
posta un raport cu fotografii / inregistrare video despre realizarea programului
/ proiectului si in care va mentiona Consiliul Local Cristuru Secuiesc ca
finantator/tamogato.



